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Doctora:
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Le informo mediante el presente, las actividades desarrolladas en Linea de 
Produccion y Gestion Documental el presente mes.

1. Se realize alistamiento de 8 cajas X 300 para un total de 400 relaciones 
equivalentes a 1795 turnos: organizando la documentacion de acuerdo a los 
principios de prioridad y rango establecido en el Ley 1579 del 2012; como es, 
retirar el material abrasivo de los documentos por turno, ordenar el turno, 
disponer los documentos del turno en carpeta independiente para el inicio de la 
etapa de digitalizacion de acuerdo con el instructivo se pegan en hojas tamano 
carta los documentos que no tienen el tamano para un folio.

2. Demas actividades que solicita el supervisor.
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